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ANVANDARMANUAL

E-ansokan Fastighetsinskrivning (ansok om
lagfart och inteckning med inloggning)

E-ansokan med standardlosning

Behorighet

Varje ansluten organisation har en administrator som far sin behorighet till-
delad av Lantmateriet.

Administratoren tilldelar och administrerar behorigheter for de anvéndare
inom den egna organisationen som ska ha tillgang till tjansten. Nar
administratoren tilldelat behorighet far anvandaren ett e-postmeddelande
fran Lantmateriet med uppgifter om anvandarnamn och I6senord.

Du som arbetar med anvandaradministration kan utan att ga via tjansten
anvénda l&anken https://etjanster.lantmateriet.se/ident

Du kan ocksa klicka pa knappen Administrera direkt i tjansten for att komma
till i huvudformuléret for anvandarhantering. Knappen ar bara tillganglig for
den som &r administrator https://eansokanfi.lantmateriet.se/start

L&s mer om hur du som administrator hanterar anvandarna pa
https://www.lantmateriet.se/sv/om-lantmateriet/Sjalvservice/e-tjanster-for-

foretag.

Bild 1 visar knappen Administrera som du ska klicka pa for att komma till huvudformularet

|..4& Administrera | | * Logga ut ]

Logga in

Ga till adressen https://eansokanfi.lantmateriet.se/start och logga in med det
anvandarnamn och l6senord som du blivit tilldelad.



https://etjanster.lantmateriet.se/ident
https://eansokanfi.lantmateriet.se/start
https://www.lantmateriet.se/sv/om-lantmateriet/Sjalvservice/e-tjanster-for-foretag
https://www.lantmateriet.se/sv/om-lantmateriet/Sjalvservice/e-tjanster-for-foretag
https://eansokanfi.lantmateriet.se/start
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Bild 2 visar inloggningsrutan i tjansten

‘ Loggain

Login

Glomt lesenord

Glomt losenord

Har du glomt ditt anvandarnamn, I6senord eller vill andra I6senord klicka pa
"Glomt l6senord” (se bild ovan).

Bild 3 visar huvudmenyn 6ver l6senordshantering med tre alternativ. Logga in, glomt l6senordet eller
glémt anvandarnamnet.

Huvudmeny LANTMATERIET
Lantmateriet lésenordshantering [P ; 4 i

) ol o’

Loggain Glémt IGsenordet Glomt
Lantméteriet Fa atkomst till ditt konto igen anvandarnamnet
I6senordshantering om du har glémt I6senordet. Hitta ditt bortglémda

anvandamamn

Klicka pa "Logga in” for att dndra ditt befintliga 16senord. Klicka pa ”Glomt
l6senordet” eller ”Glomt anvandarnamnet” och f6lj instruktionerna for att fa
tillgang till ditt konto pa nytt om du glémt uppgifterna. Da skickas uppgif-
terna med ett e-postmeddelande. Du far ett tillfalligt I6senord som du &ndrar
till ett eget. Losenordet ska besta av 6 - 12 tecken och innehalla minst 2
siffror och 2 versaler. A, A, O och tidigare losenord ska inte anvandas.
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Logga ut

Manuell utloggning

Du kan nér som helst vilja att logga ut ur systemet genom knappen “Logga
ut”.

Automatisk utloggning

Har du inte varit aktiv i applikationen under 60 minuter sa loggas du ut
automatiskt. OBS! De uppgifter som registrerats men inte sparats gar da for-
lorade. Ta darfor alltid for vana att spara din ansékan med jamna mellan-
rum.
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E-ansokan med federationslosning

Behorighet

Tilldelning och hantering av behérighet som anvéandare av tjansten E-ansé-
kan administreras av er egen organisations behorighetsadministration.

Logga ut

MANUELL UTLOGGNING

Du kan nér som helst vilja att logga ut ur systemet genom knappen “Logga
ut”

AUTOMATISK UTLOGGNING

Har du inte varit aktiv i applikationen under 60 minuter sa loggas du ut
automatiskt. OBS! De uppgifter som registrerats men inte sparats gar da for-
lorade. Ta darfor alltid for vana att spara din ansokan med jdamna mellan-
rum.
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Startsidan

Pa startsidan finns flikarna Ny ansokan, Skapade ansékningar och Mina in-
givarnummer. P& samma sida visas dven information om Gppettider, kon-
taktuppgifter och information om eventuella begransningar av tjansten pa
grund av till exempel systemunderhall.

Tva lankar for snabb information och E-postmeddelande pa sidan

- genom att klicka pa E-postadressen sa skapas ett E-postmeddelande
med adressen till Fastighetsinskrivningen sa du latt kan skicka din
fraga.

- Under rubriken Handledningar och information finns tva olika lankar
till Lantmateriets hemsida. En l&nk till anvdndarmanualen och en
som ger information om aktuella handlaggningstider.

Bild 4 visar hur det ser ut pa startsidan i tjansten.

4

E-ansckan iinskrivningsarenden

-

stéd och dlan av applikati Applikationens ppettider

0771-63 63 63

Mandag - Fredag kl. 09.00-16.00

r tillgangligt alla dagar, dygnet runt.

ning av applikationen sker dock under normal
orstid p& vardagar mellan k. 08.00 - 17.00

fastighetsinskrivning@I/m.se

Handledningar och information

Handledning idicka har for aktuell anvandarmanual
Handlaggningstid Klicka har for aktuell status

N&r Lantmateriet samlar in personuppgifter ska myndigheten lamna information om de: ifter som gors. Informationen gar att hitta p3 hemsidan
w

rsonuppg n av
wiw.lantmateriet.se/personuppgifter eller genom att kontakta Kundcenter p3 telefonnummer 0771-63 63 63.

Mina ingivarnummer

Innan du kan skapa din forsta ansékan maste du registrera ditt/dina tillde-
lade ingivarnummer.

Det finns tva sitt att registrera ingivarnummer

LAGG TILL

Hér registreras ett ingivarnummer i taget. Registrera genom att ange ett ingi-
varnummer (6 siffror) i rutan och klicka pa Légg till. Det ingivarnummer
som lagts till sparas i listan.

LAGG TILL ALLA

Hér registreras samtliga ingivarnummer som den egna organisationen och
dess samarbetspartners har tillgang till. Registrera genom att klicka pa Lagg
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till alla och sedan pa Ja, ersétt nuvarande lista. Samtliga ingivarnummer som
lagts till sparas i listan.

Det gar bara att lagga till ingivarnummer som du har behérighet till och som
ar korrekta. Du kan alltid &ndra bland de ingivarnummer som du har regi-
strerat pa sidan, bade lagga till och ta bort. For att ta bort ett ingivarnummer
i listan klickar du pa knappen Ta bort. For att ta bort hela listan klickar du
pa knappen Ta bort alla.

Bild 5 visar hur det ser ut i tjansten dér du registrerar ditt/dina tilldelade ingivarnummer.

E-ansckan i inskriv nmgaarenden

Mina ingivarnummer

Ingivarnummer
Lagg il )| "Laggtilalla [ Tabort alla

Ingivarnr Namn Adress IDnummer Status

120480 | Norra Banken Storgatan 1 202100-4888 ok Tabort

120481 Norra Banken Storgatan 1 202100-4888 ok Ta bort

120482 | Norra Banken Storgatan 1 202100-4888 Ok Ta bort

Ny ansokan

E-ansokan bygger pa att du i de olika flikarna (Fastighetsbeteckning,
Sokande, Bifogade handlingar, Blanketter, Referens och meddelanden)
anger den information som behovs for att ansdkan ska vara mojlig att skicka
in. Du kan ocksa valja att gora en frivillig preliminar berékning av stam-
pelskatt och expeditionsavgift samt arvode i fliken Skatt och avgift.

Valj ingivarnummer

Hér valjer du det ingivarnummer som ska gélla for ansdékan genom att
klicka pa ett nummer i listen eller skriva in det med siffror. (Om du endast
har ett ingivarnummer presenteras i stallet namn och adress).

Bild 6 visar de olika flikarna Fastighetsbeteckning, Sokande, Bifogade handlingar, Blanketter, Refe-
rens och meddelanden i e-tjansten.

o | (afingemmmenRq | |} Logga ut
: okammsknvnmgqarenden D

:

Ny ansikan

Fastighetsbeteckning | Sokande | Bifogade handlingar | Blanketter | Referens och meddelanden | Skatt och avgift

Knappar med olika funktioner

Bild 7 visar knappar med de olika funktionerna Spara, Avbryt, Férhandsgranska, Kontrollera och
Skicka in.
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Spara

Ansokan sparas och kan sokas fram via Skapade ansokningar. Ta for vana
att spara din ansokan med jamna mellanrum.

Avbryt

Ansokan avbryts. Uppgifter som du inte sparat rensas bort.

Forhandsgranska

Detta &r en sammanstéllning som visar de uppgifter som finns i ansokan.
Hér presenteras registrerade uppgifter och de handlingar som du bifogat i
ansokan. Det framgar vilka handlingar som har originalintygats genom att
det finns en tunn réd ram runt om.

Kontrollera

Ansokan genomgar vissa kontroller. Om systemet upptacker nagot fel i an-
sokan, utifran de kontroller som utférs, sa meddelas detta. Nar information
meddelas tillsammans med texten ”Ansdkan kan skickas in” sa ar dessa en-
bart upplysningar att ta stallning till for att undvika eventuella fel i ansokan.
Anser du att ansokan inte behover atgardas enligt upplysningen sa skickar
du in ansokan.

Skicka in

Ansokan genomgar vissa kontroller. Om systemet upptacker nagot stop-
pande fel i ans6kan, utifran de kontroller som utfors, sd meddelas detta. Om
systemet inte upptacker nagot sadant fel sa skickas ansokan in till Fastig-
hetsinskrivningen.

Bekriftelse pa inskickad ansokan

Nar Fastighetsinskrivningen tagit emot ansdkan skickas ett e-postmed-
delande som bekréftelse pa att ansokan tagits emot. Detta meddelande
skickas aven till eventuella intressenter som angivits i ansokan. E-postmed-
delandet innehaller uppgift om arendenummer, inskrivningsdag, begérd at-
gard, eventuellt referensnummer och fastigheter som ingar i ansokan.

Né&r ansokan ar mottagen har du dven mojlighet att spara och/eller skriva ut
ansokan som en pdf-fil inne i applikationen.

Fastighetsbeteckning

Bdrja skapa en ansokan genom att klicka pa Ny ansokan. I fliken Fastighets-
beteckning anges den aktuella fastighetsbeteckningen. L&gg till genom att
skriva hela fastighetsheteckningen och tryck pa Enter eller vélj foreslagen
fastighet i listan. Nu visas information om fastigheten och dess dgare.

Avser ansokan flera fastigheter sa ska samtliga registreras genom att laggas
till en i taget.
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Bild 8 visar hur det se ut i e-tjansten dar du anger den aktuella fastighetsheteckningen.

R () (o)

[LANTMATERIETS LOKALKONTOR BRYNASGATAN 3 , 99634, OSKARSBORG]

Eransokan i inskrivningsarenden

-

Ny ansékan

Fastighetsbeteckning | Sekande | Bifogade handlingar | Blanketter | Referens och meddelanden | Skatt och avgift

Har registreras samtliga fastigheter som ansokan avser. Fastigheterna ldggs in en i taget.

Fastighetsbeteckning

SKOBY BRYNAS 4:5 Tabert

Fastighetsinskrivningsdrende pagar

Samintackning
Fastigheten ar samintecknad

Lagfart

Samira Samir
19550680-1249

pl4s599

Lillbyn

99500 Skoby

Ager 1/1 andel av fastigheten
Forvarvad genom Arv

Sokande

I denna flik anges den/de som &r sdkande i inskrivningsarendet. Samtliga
sOkande ska registreras.

Avser ansokan lagfart eller tomtréttsforvarv ska sékande registreras har och
darefter laggas till under respektive atgardsflik (se avsnittet Lagfart/-
Tomtrétt nedan).

Avser ansokan enbart inteckningsatgard/er ska sokande enbart registreras i
Sokandefliken.

Det finns tre satt att registrera sokande

ID-NUMMER

Om den som &r sokande inte &r dgare, men har ID-nummer, véljer du typ av
sokande (fysisk person eller juridisk person), anger personnummer/-
organisationsnummer och klickar pa L&gg till.

BEFINTLIGA AGARE

Om det ar befintliga dgare som &r sokande klickar du pa knappen Lagg till
lagfarna agare sa kopieras informationen om &gare in pa sokandefliken.
SOKANDE UTAN PERSONNUMMER/DODSBO

Om sokande &r ett dodsbo, ideell férening, utlandskt foretag eller person
som saknar personnummer anvéands knappen L&gg till sokande utan person-
nummer/dddsbo. I rullisten véljer du den typ av sokande som &r aktuell for
ansOkan och fyller i uppgifter om personen.
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Bild 9 visar hur det ser ut i e-tjansten dar du ska ange den/de som ar sékande i inskrivningsarendet.

Ny ansidkan

Fastighetsbeteckning | Sokande | Bifogade handiingar | Blanketter | Referens och meddelanden | Skatt och avift

Typ av sékande pers.nummer (ARRAMMDD-2000¢

- Lagg il Iagfarna agare || Lagg till sokande utan personnummer / dodsbo

Bifogade handlingar

I denna flik bifogar du de handlingar som krévs for ansokan.
Varje handling skannas in var for sig for att kunna bifogas till ratt doku-
menttyp.

Endast filformaten pdf, png, jpeg, tif och gif far anvandas och dokumenten
far inte vara skriv-och/eller 16senordskyddade.

Dokumenttyp

Vilj dokumenttyp och klicka pa Bladdra alternativt \Valj fil (beroende pa
vilken webbldsare som du anvénder), véalj darefter 6nskad fil.

Klicka pa Lagg till for att spara dokumentet.

Forteckning och forklaring till de olika dokumenttyperna finns sist i manua-
len.

Originalintygande

Nar en dokumenttyp kraver originalintygande &r det originalhandlingen som
ska skannas in. Sjalva originalintygandet sker i applikationen genom att du
bockar i rutan for intygandet (inte pa pappershandlingen). For att kunna bi-
foga en originalhandling kravs att du klickar i rutan ~Jag intygar pa heder
och samvete att det uppladdade dokumentet ar en elektronisk kopia av origi-
nalhandlingen”.

Bild 10 visar hur det ser ut i e-tjansten dar du bifogar de handlingar som kravs for ansokan.

Ny ansokan

Fastighetsbeteckning | Sskande | Bifogade handlingar | Blanketter | Referens och meddelanden | Skatt och avaift

v

Jag intygar p8 heder och samvete att det uppladdade dokumentet ar en elektronisk kopia av originalhandlingen

—
S R S— [S—|

De handlingar som bifogas redovisas med filens namn och vald
dokumenttyp. Ar handlingen originalintygad star det i klartext.
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Bild 11 visar hur de handlingar som bifogas redovisas med filens namn och vald dokumenttyp i e-
tjansten. Om handlingen ar originalintygad star det i klartext.

Ny ansékan
Fastighetsbeteckning | Sokande | Bifogade handlingar | Blanketter | Referens och meddelanden | Skatt och avgift
Dokumenttyp

[Fullmakt v

| Bladdra...

Forvarvshandling (t ex kip, géva) utan medgivande Handlingen ar originalintygad viss | [ Tagon

TEST kopebrev.pdf

Fullmakt Visa Tabort

Filnamn
TEST OFMgodkannande.pdf

Blanketter

I denna flik finns tva olika blanketter, Uppdrag i inskrivningsarende och
Medgivande till ansékan om inteckning, som kan anvandas i samband med
skapande av E-ansokan.

Blanketterna fylls i automatiskt utifran vad du registrerat i din E-ansokan.
For att kunna skriva ut blanketterna maste samtliga obligatoriska uppgifter
vara registrerade.

Blanketterna presenteras i en pdf-fil som ar mojlig att spara lokalt i din dator
och/eller skriva ut.

Uppdrag i inskrivningsarende

Denna blankett kan anvandas gentemot kund for att dokumentera och fa un-
derskrift for inskrivningsuppdraget och eventuell berdkning av skatt, avgif-
ter och arvoden.

OBLIGATORISKA FALT
Ingivarnummer, fastighet, sokande, minst en inskrivningsatgard.

FRIVILLIGT FALT
Skatt och avgift.

OBS! Denna blankett ska INTE bifogas ansdkan utan forvaras enbart hos
er som ingivare.

Medgivande till ansokan om inteckning

Denna blankett kan anvéandas for medgivande till inteckningsatgard/er vid
giftordtt i den fastighet som ansokan avser.

OBLIGATORISKA FALT

Ingivarnummer, fastighet, sokande, inskrivningsatgard Ny inteckning
och/eller Dédning av inteckning, Utbyte, namn pa person/er som ger
medgivandet.
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Anvinds denna blankett sa ska den bifogas ansokan.

ANGE NAMN PA PERSON/ER SOM GER MEDGIVANDE

Namn registreras med for-, eventuellt mellannamn och efternamn i en foljd.
Registrerat namn kommer med i blanketten for godkannande genom ett
namnfortydligande.

Du kan registrera namn pa flera personer i samma blankett.

Vill du ha ett medgivande per blankett sa fyller du bara i ett namn och sen
skapar utskrift, for att sedan atervanda och skapa ny utskrift for nasta per-
son. Genom funktionen Ta bort tar du bort ett namn och genom funktionen
L&gg till s tillfor du ett namn. Pa sa vis kan du &ndra vilka som ska vara
med pa blanketten.

Bild 12 visar hur det ser ut i e-tjansten dar du anger namn pa peson som ger medgivande.

Namn pa person som ger medgivande

Lagg till
Skapa blankeit Avbryt

Bild 13 visar hur det ser ut i e-tjansten nar du angett namnen pa flera personer som ger
medgivande

MNamn pd person som ger medgivande

Farnamn Mellannamn Efternamn
Lagg tin
Anders Andersson Ta bort
Eve Smith Andersen Ta bort

Er—

Bild 134 visar hur det ser ut i tjansten under fliken Blanketter. Déar finns tva olika blanketter,
Uppdrag i inskrivningsérende och Medgivande till anstkan om inteckning, som kan anvéndas i
samband med skapande av E-anstkan.

Ny ansokan

Fastighetsbeteckning Sokande | Bifogade handiingar | Blanketter | Referens och meddelanden | Skatt och avgift

Blanketterna som skrivs ut &r ifyllda med de uppgifter som registrerats i ansokan.
For att blanketterna ska hilla ratt kvalité och kunna skrivas ut maste alla obligatoriska* uppaifter vara ifylida.

*Obligatoriska uppgifter: ingivarnummer, fastighet, sokande och inskrivningsStgard. For “Medgivande till ansokan om inteckning” méste ven namn registreras.

Uppdrag i inskrivningsarende Skapa blankett
Blanketten kan anvandas for att dokumentera uppdrag avseende inskrivningstgard och avgifter,

Denna blankett ska INTE bifogas i E-ansikan

Medgivande till ansékan om inteckning ‘Skaps blankett
Blanketten anvands for medgivande frén make/maka/registrerad partner/sambo vid ansokan om ny inteckning.

Undertecknad blankett ska bifogas | E-ansikan.
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Referens och meddelanden

I denna flik finns tva olika meddelandegrupper, dar en riktar sig till even-
tuella intressenter som du har i &rendet och en annan till Fastighetsinskriv-
ningen.

E-postadress

Hé&r anger du E-postadress till dina eventuella intressenter som vill ha in-
formation om att ansdkan har skickats in och tagits emot av Fastighetsin-
skrivningen, en eller flera.

Efter att ansokan skickats in och tagits emot av Fastighetsinskrivningen
skickas dven ett E-postmeddelande ut till angiven E-postadress med aktuellt
arendenummer, inskrivningsdag, begérd atgard, eventuellt referensnummer
och fastigheter som ingar i ansokan, dvs samma bekraftelsemeddelande som
du far som anvéndare av E-ansokan.

Referens

| faltet kan du ange egen referens, med bade bokstaver och siffror, for anso-
kan (max 8 tecken).

Den referens som du anger foljer med ansokan och finns sedan med pa
expeditionsnotan som skickas nér arendet har beslutats.

Registrerad referens kan ocksa anvandas som sokkriterium nar du vill soka
fram en sedan tidigare skapad ans6kan som &r pagaende eller inskickad.

Anteckning

I anteckningsféltet kan du skriva korta anteckningar for eget bruk eller ett
meddelande till Fastighetsinskrivningen. Observera att samtliga uppgifter i
detta falt foljer med ansokan till Fastighetsinskrivningen nar den skickas in.

Bild 15 visar hur det ser ut i e-tjansten under fliken Referens och meddelanden. Dar finns tva olika
meddelandegrupper, dar en riktar sig till eventuella intressenter som du har i &rendet och en annan
till Fastighetsinskrivningen.

Ny ansokan
Fastighetsbeteckning | Sokande | Bifogade handlingar | Blanketter | Referens och meddelanden | Skatt och avgift
Meddelande till Intressenter
Har kan eventuella intressenter i arendet anges for att f ett meddelande per E-post nar ansckan skickats in och mottagits av Fastighetsinskrivningen.

E-postadrass

[ Laogm

E-postutskick till intressent

£-postadress
kund1@mymail.com

till Fasti inskrivningen
De uppaifter som registreras i dessa falt foljer med ansskan in till Fastighetsinskrivningen

Egen referens max 8 tecken

851027|

Anteckning/Meddelande til Fastighetsinskrivingen
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Skatt och avgift

I denna flik kan du vélja att gora en prelimindr berékning av stampelskatt
och expeditionsavgift tillsammans med eventuellt arvode.

Denna berdkning skickas inte med ansokan till Fastighetsinskrivningen,
daremot sa presenteras den i pdf-filen Forhandsgranska.

Arvodet anges med belopp for berakning och det finns dven textfalt dar du
kan ange vad arvodet avser.

Berakningsrutor for stampelskatt och expeditionsavgift presenteras utifran
de atgarder som valts i E-ansokan. Genom att fylla i varden i rutorna startar
berdkningen. For lagfart och tomtrétt sa valjs vilken skattesats som ska an-
vandas for berakningen. For inteckning ar skattesatsen fast om 2 procent.

Om forvarvet inte ar stampelskattepliktigt sa markeras det i sarskild ruta, for
att fa korrekt berakning.

Bild 16 visar hur det ser ut i e-tjansten dar du kan vélja att géra en preliminar berékning av stam-
pelskatt och expeditionsavgift tillsammans med eventuellt arvode.

Ny ansikan

Fastighetsbeteckning | Sokande | Bifogade handiingar | Blanketter | Referens och meddelanden | Skatt och avgift

Detta ar en preliminr utrakning av skatt och avgifter for eget bruk. Berakningen skickas inte med ansékan in till Fastighetsinskrivningen.
Alla falt mste vara ifyllda for att berakning ska ske.

och iti ift for lagfart/tomtratt
Kapeskilling Taxeringsvarde
21000 000 SEK | 1450000 SEK &
Jurid
Prel, stimpelskatt  Prel. expeditionsavgift
30000 SEK 825 SEK [] Férvary som inte ar stampelskattepliktigt.
och it ift for ny i i ddning av inteckning
Inteckning 1 Ddad inteckning 1
275000 SEK | 112000 SEK

Prel, stampelskatt  Prel. expeditionsaveift

3 260 SEK 375 SEK
Total preliminér kostnad fér skatt och avgift

34 460 SEK
Arvods susar

Hr kan man skriva vad arvodekostnaden avser
1400 SEK

Total prelimindr kostnad fér skatt och avgift samt arvode

35 860 SEK

Inskrivningsatgarder

| E-ansOkan kan du ansdka om ny lagfart, nytt tomtrattsinnehav, ny inteck-
ning, dédning av inteckning och utbyte. Med nytt tomtrattsinnehav menas

overlatelse fran befintlig tomtrattsinnehavare till ny, alltsa inte ombildning
eller frikbp av tomtratt.
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Bild 17 visar vilka inskrivningsatgarder du kan ansoka om i e-tjansten.

Ny ansékan
Fastighetsbeteckning | Sokande | Bifogade handiingar | Blanketter | Referens och meddelanden | Skatt och avgift

Har registreras samtliga fastigheter som ansckan avser. Fastigheterna laggs in en i taget.

Fastighatsbatackning

SKOBY BRYNAS 4:5

Fastighetsinskrivningsarende p8oar

Samintackning
Fastigheten &r samintecknad

99500 Skoby
Ager 1/1 andel av fastigheten
Forvarvad genom Arv

Inteckningar

I denna flik hanteras fastighetens inteckningar. Du kan se fastighetens alla
befintliga inteckningar samt ans6ka om nya inteckningar, déda befintliga in-
teckningar och begéra utbyte av ett eller flera pantbrev. Det ar endast
mojligt att doda och gora utbyte pa inteckningar med datapantbrev.

Det finns mojlighet att markera att nya inteckningar ska gélla med lika ratt.
De inteckningar som ska galla med lika rétt ska ha numrering efter varandra
(t ex inteckning 1 och 2 kan markeras, men inte 1 och 3) Det finns en sum-
mering av alla befintliga och nya inteckningar (se blatt falt).

Specifikt vid inteckningsansokan via E-ansokan

Vid inteckningsansokan sa bifogar du inte samma handlingar som vid pap-
persansokan.

Genom att registrera sokanden (dvs vilka som skrivit under) intygar du att
ansokan &r gjord av fastighetsédgaren. Handlingen med s6kandens under-
skrift/er avseende inteckningsatgarden som ni har ska alltsa inte skickas
med ansokan, inte heller behdrighetshandlingar sasom fullmakt, registre-
ringsbevis, stadgar etc.

Observera att om det kravs makesamtycke for begard inteckningsatgérd sa
ska det bifogas ansdkan.
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Bild 18 visar hur det ser ut i e-tjansten nér du ska anséka om en inteckning.

Inskrivningsatgarder for ny ansokan

|| inteckningar “ Lagfart u Tomtratt \

Belopp Valuta

=

Befintlig inteckning - Skriftligt pantbrev

Inteckning nr ) Belopp i Akt

1 DALNAS LANDA 4:16 10 000 SEK  1971-05-12 1126

Summering

Antal befintiiga inteckningar  Befintligt belopp Antal inteckningar efter nyinteckning ~ Belopp efter nyinteckning
1 10000 SEK 1 10 000 SEK

Vid utbyte ska aktuellt datapantbrev registreras till Fastighetsinskrivningen.

Du kan ange vilket ingivarnummer-/panthavarnummer som ny pant ska
registreras till. Om du l&mnar rutan for ingivar-/panthavarnummer tom
registreras panten till det ingivarnummer som galler for ansdkan.

Bild 19 visar vilka ingivarnummer som finns tillgangliga for dig.

Valj ingivarnr a

060122

m 070024
|
297100
297200
tt och avgift '|

Observera att om ditt ingivarnummer styr mot skriftliga pantbrev ska du
ldmna rutan for ingivar-/panthavarnummer tom eftersom det inte &r mojligt
att registrera panthavarnummer pa skriftliga pantbrev.

Bild 20 visar hur det ser ut nér du tryckt pd knappen ”Utbyte” for att ansdka om utbyte av pantbrev.

Utbyte

Utbyte [86/15223] belopp 168 000 SEK

Bnskat nummer Belopp = Tngivar-/Panthavamummer
: £ I )
Bnskat nummer Belopp = Tngivar-/Panthavamummer
: C )( )
() Ange tika ratt

Lagg til

* Obligatoriskt falt
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Lagfart/Tomtratt

I denna flik anges hur stor andel den sokande ansoker om géllande lag-
fart/tomtratt.

Genom att klicka pa Légg till sokande kopieras all information om s6kande
ner till denna flik. Dérefter anges hur stor andel som respektive sékande har
forvérvat.

Det ar bara mojligt att lagga in en andel per sbkande. Om anstkan avser
flera fastigheter och sokanden har forvarvat olika andelar av dessa fastig-
heter kan detta fortydligas genom en anteckning i meddelandeféltet under
fliken Referens och meddelande.

Bild 21 visar att du under fliken lagfart i e-tjansten anger hur stor andel den sokande anstker om gal-
lande lagfart/tomtratt.

Inskrivningsdtgarder for ny ansdkan

Inteckningar | Lagfart | Tomtratt

Lagg il sokande | Ta bort sokande
garandel i brakform
Karl Rolf ALLARD 1) [ 2
18010523-2362
ULVSTA 3156 )
48096 SODERBO Sokt andel: 1/2
garandel 1 brakform
Bertel Bris 1 / 2
19411031-9011
RABARBERG § Sokt andel: 1/2

98500 SKOBY
Skild den 1988-03-13

Skapade ansokningar

Har soker du fram paborjade eller inskickade ansokningar och
du kan komplettera en inskickad ansokan
Sa snart en ansokan har skapats och sparats kan den hamtas upp via

”Skapade ansokningar”. Har visas dven de E-ans6kningar som skickats in
till Fastighetsinskrivningen.

Pa sida kan du titta pa en inskickad ansokan och komplettera en tidigare in-
skickad ansokan.

Det finns flera olika satt att soka fram och sortera ansokningarna. Fyll i de
sokkriterier du vill anvanda och klicka pa Sok.

Du kan enbart gora sokningar utifran de ingivarnummer som du registrerat i
”Mina ingivarnummer”’.
PABORJADE ANSOKNINGAR

Ansokningar som dr under arbete och &nnu inte skickats in till Fastighetsin-

skrivningen (vitmarkerad rad). Dessa ansokningar kan du andra innehallet i,

men &ven ta bort helt om ansdkan inte ska skickas in. Paborjade ansokningar
som inte skickats in finns kvar i skapade ansékningar i 6 manader.
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INSKICKADE ANSOKNINGAR

Ansokningar som skickats in via E-ansokan (gramarkerad rad). Samman-
stéllningen av den inskickade ansdkan, motsvarande Forhandsgranska
pdf:en, finns sparad tillsammans med uppgift om inskrivningsdag och dren-
denummer. Sammanstallningen visas nar du klickar pa pdf-symbolen.
Inskickade ansokningar finns kvar i skapade ansokningar i tva ar.

KOMPLETTERING
I kolumnen Komplettering kan du valja att komplettera en inskickad anso-

kan. Vid komplettering kan du lagga till bifogade handlingar, referens och
meddelanden samt skapa blanketter.

Bild 22 visar hur det ser ut i e-tjansten dar du soker fram paborjade eller inskickade ansokningar och
du kan komplettera en redan inskickad ansokan.

Efansokan i inskrivningsirenden

Sdk efter Gknil eller a il

P8 denna sida kan man ska bland pbsrade och inskickade E-anskningar samt kempletter tidigare inskickad anskan.

« Endast arenden som fit eft vilande- respektive Uppskovsbeslut samt arenden som Fastighetsinskrivningen annu inte fattat beslut I kan kompletteras
« Vilande inteckning via post med o i original

Ingiva F. sbets g Referans
jade allz
ks Skap: m I e Inskickad from nskickad tom
ingar || Lagfart [ | Tomerate @

10/ v] (1 of 6)
[ngwgamr Fastighetsbeteckning Referens & Skapad & Inskrivnings3tga i Inskickad
120481 | DALNAS REN 30:32 2016-12-02 10:46 | Inteckning Under arbete
120481 | DALNAS REN 30:33 2016-11-30 14:04 | Inteckning Komplettera arende 2016-11-30
120481 | DALNAS REN 30:32 2016-11-30 14:04 | Inteckning Har kompletterats 2016-11-30
120481 | DALNAS REN 30:197 2016-11-30 13:55 | Inteckning Komplettera arende 2016-11-30
120481 | DALNAS REN 30:196 2016-11-30 13:51 | Inteckning Komplettera arende 2016-11-;
120480 | SKOBY BRYNAS 1:4 91521594300 2016-08-20 12:22 | Inteckning Komplettera rende 2016-08-;
120480 | DALNAS REN 30:50 2016-08-18 11:46 | Lagfart Komplettera rende 2016-08-
120480 | DALNAS REN 30:50 2016-08-18 11:41 | Lagfart Kompleftera arende 2016.08-
120480 | DALNAS REN 30:50 2016-08-18 11:30 | Lagfart Komplettera rende 2016-08-.
120480 | SKOBY BRYNAS 4:5 ABC123336 2016-08-17 16:27 | Inteckning Komplettera rende 2016-08-17

0v] (1 0f 6)

KOMPLETTERA ANSOKAN EFTER VILANDE- ELLER UPPSKOVSBESLUT

Under Skapade ansokningar borjar du med att soka fram den ans6kan som
du vill komplettera genom att t ex s6ka pa fastighetsbeteckningen. Samtliga
ansokningar som finns pa den fastigheten presenteras och du ser vilken in-
skickad ansdkan som kan kompletteras. Valj genom att klicka pd Komplet-
tera arende.

E-ansokan har nu hamtat alla uppgifter som registrerats fran den tidigare in-
skickade ansokan, men utan de handlingar som bifogades eftersom de inte
ska skickas in igen. (Du ska alltsa inte registrera om den tidigare insanda an-
sOkan).

Att det ar en komplettering framgar genom att det hogst upp pa sidan star en
text om att det ar en komplettering till tidigare inskickad ansdkan och &ren-
denummer.
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Bild 23 visar hur det ser ut i e-tjansten dar du kompletterar en tidigare inskickad ansokan.

Eransokan i msknvnmgsarenden

oD

ing till tidigare i i ] nr D-2016-00001533

Fastighetsbeteckning | Sokande | Bifogade handlingar | Blanketter | Referens och meddelanden | Skatt och avgift

istreras samtliga fastigheter som ansokan avser. Fastigheterna laggs in en | taget.

DALNAS ALEN 5 Tabort

Komplettera genom att bifoga de handlingar som saknades.

Under fliken Bifogade handlingar bifogas de handlingar som du vill komp-
lettera med. Dokumenttyp véljs utifran om handlingen du bifogar &r i origi-
nal eller inte, vilket innebar att du ibland maste bifoga tva filer — en med ori-
ginal och en utan.

Bild 24 visar att i e-tjansten under fliken Bifogade handlingar lagger du till de handlingar som du vill
komplettera med.

e e

[ Testbanken C BOX 367, 99101, Soibo |

ing till tidigare inskit ansdkan nr D-2022-20001142
Fastighetsbeteckning Stkande Bifogade handlingar | Blanketter Referens och meddelanden Skatt och avgift

Valj dokumenttyp v

| Handlingar
Kompletterande handling lakarintyg
Kompletterande handling med originalintygande
handling utan originalintygande

Aven en komplettering kan vara Pagaende om du valjer att spara den och
inte skicka in den direkt. Du kan alltsa pabdrja en komplettering, spara den
for att sen atervanda till den och skicka in den - precis som vid Ny ansokan.

Varje ansékan kan kompletteras endast en gang. Behover du skicka in ytter-
ligare kompletteringar sa valjer du att komplettera den senast inskickade
kompletteringen.

Nar en ansokan har kompletterats sa ersatts knappen Komplettera drende
med information om att drendet ”Har kompletterats”. Denna fordndring sker
sa snart du valjer att komplettera en inskickad ansokan.

KOMPLETTERING EFTER KOMPLETTERING

Skulle du behdva gora ytterligare komplettering sa valjer du att klicka pa
Komplettera pa den senast inskickade kompletteringen. Finns ingen sadan
knapp sa har arendet redan kompletterats och text upplyser om detta.

En anstkan som skickats in och fatt avslags- eller avvisningsbeslut kan inte
kompletteras alls. Inteckningsansokan som fatt vilandebeslut kompletteras
via post. | dessa fall far du ett meddelande om detta nar du klickar pa
Komplettera.
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Bild 25 visar sidan i e-tjansten dar du kan soka efter ansokningar eller komplettera redan inskickad

ansokan.

ansokan i inskrivningsarenden

16 v (1o 1)

1 | (1ol 1)

Information om bifogade handlingar

Detta &r en sammanstélining 6ver de dokumenttyper som finns med even-
tuella forklaringar och exempel.

Tabell 1 Visar en sammanstélining 6ver de dokumenttyper som finns med eventuella foérklaringar och

exempel.

Dokumentstyp Originalkrav | Beskrivning av dokumentstypen

Arvskifteshandling Originalkrav

Bodelningshandling | Originalkrav | Exempel: Bodelning under bestaende

som forvarvshand- aktenskap,

ling Bodelning p.g.a. dktenskapsskillnad,
Bodelning p.g.a. att samboférhallande
upphort

Bouppteckning for Bifogas till exempel nér du anvénder do-

att styrka dodsbo- kumenttyp Arvskifteshandling, Testa-

deléagare mente som forvarvshandling eller nar
dodsbo séljer fastighet

Bouppteckning som | Originalkrav | Anvands vid lagfarts/tomtrattsinne-

forvarvshandling

havsansokan nér det endast finns en
dodsbodeldgare i bouppteckningen

Civilstand for ut-
landsk part

Anvénds nér en person inte ar folkbokford
i Sverige, kan &ven avse utvandrad person.
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Dokumentstyp

Originalkrav

Beskrivning av dokumentstypen

Exempel: Personbevis fran aktuellt bosatt-
ningsland eller intygande fran person som
kanner den personen val.

Firmatecknare

Anvands vid lagfarts/tomtrattsinnehavs-
ansokan for att styrka firmatecknare for
juridiska personer som ingar i 6verlatelse-
handlingen.

OBS! Galler inte nar anstkan enbart inne-
haller inteckningsatgard

Exempel: Utdrag fran Bolagsverket, pro-
tokoll med beslut i ideell férening

Fullmakt

Anvands da part i ansokan givit annan ratt
att foretrada denne.

Gavohandling med Originalkrav | I 6verlatelsehandling finns det ett skriftligt

medgivande medgivande avseende giftoratten.
Exempel: gavobrev, gavohandling

Gavohandling utan Originalkrav | Exempel: gavobrev, gavohandling

medgivande

Jordforvarvstillstand Nér en fastighet ar taxerad som lantbruks-

fran Lansstyrelsen enhet kravs ibland jordforvarvstillstand
fran Lansstyrelsen.

Kdpehandling med Originalkrav | | 6verlatelsehandling finns det ett skriftligt

medgivande medgivande avseende giftoratten.
Exempel: kdpekontrakt, kdpebrev

Kdpehandling utan Originalkrav | Exempel: kopekontrakt, kdpebrev

medgivande

Lakarintyg En handling for att styrka halsotillstand.

Anvands bade for lagfarts/-
tomtrattsinnehavsansdkan och in-
teckningsansokan.

Exempel: forvarvshandlingen har under-
tecknats ”med hand pé penna” eller sam-
tycke p.g.a giftoratt i fastighet/tomtrétt
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Dokumentstyp Originalkrav | Beskrivning av dokumentstypen
inte kan l&mnas med anledning av hélso-
tillstand.

Medgivande Originalkrav | Handling déar samtycke ges p.g.a. giftoratt
i fastighet/tomtratt. Anvéands bade for
ansokan om lagfart/tomtréttsinnehav och
inteckning.

Stadgar Anvénds vid lagfarts/tomtrattsansokan dar
Ideell Férening eller motsvarande part in-
gar i 6verlatelsehandlingen

Styrker enskild egen- Handling som visar att det inte finns gifto-

dom ratt i fastigheten/tomtrétten.

Exempel: gavohandling, testamente och i
vissa fall aktenskapsforord

Styrker villkor i for- Medgivande fran den som utfast forbehal-

behall let eller handling som visar att den som ut-
fast forbehallet ar avliden.

Testamente som for- | Originalkrav

varvshandling

Utvisar forbehall

Forvarvshandlingen dar forbehallet ar ut-
stallt.

Exempel: gavohandling, testamente

Vardeintyg

Intyg utférdat av sakkunnig utvisande
uppskattat taxeringsvarde vid tidpunkten
for det specifika forvérvet. Bifogas om
fastigheten ar samtaxerad med annan eller
om fastigheten saknar taxeringsvérde.

Overformyndarens
godkannande

Handling som visar att Overférmyndaren
godkant atgarden avseende nar part
(sokande eller 6verlatare) i ansdkan ar
underarig eller har god man.

Ovrigt

Har bifogas handlingar som inte stammer
in pa ovanstaende varianter.

Exempel: férordnande om god man.
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Dokumentstyp

Originalkrav

Beskrivning av dokumentstypen

OBS! Dessa handlingar kan inte origi-
nalintygas.

Kompletterande
handling med origi-
nalintygande

Originalkrav

Anvands nér du ska komplettera en anso-
kan med en handling som maste lamnas in
i original efter vilande- eller uppskovsbe-
slut.

OBS! Vilande inteckning maste kom-
pletteras manuellt.

Kompletterande
handling utan origi-
nalintygande

Anvands nér du ska komplettera en anso-
kan med en handling som inte maste vara i
original efter vilande- eller uppskovsbe-
slut.
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